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UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA

SENARAI'SEMAK

PERMOHONAN MENGHADIRI PERSIDANGAN, SEMINAR DAN LAWATAN

RASMI / PERSENDIRIAN KE LUAR NEGARA

Senaral semak, Borang Lampiran A, A1 dan VI boleh dimuat turun melalui Portal
Cansgieri dl www.Litm.edu.my

Untuk memudahkan segala urusan sila rujuk Garis Panduan dan Peraturan untuk
Perjalanan ke Luar Negara (Canse:'en UITM 2/2/07) :

Sita tandakan IZ’ dipetak yang berkenaan:

Borang Lampiran - A A B
‘ ' - . (China)

Borang Lampiran VI (Implikasi Kewangan)

Surat kelulusan JPhSM / Geran Penyelidikan (RMI) (sekiranya membentang

kertas kerja, menghadiri seminar, persidangan, bengkel, kursus)

Surat kelulusan Panel Pembangunan Sumber Manusia (PPSM)
Fakulti'Cawangan/Jabatan bagi negara-negara ASEAN

Surat pelawaan dari Penganjur (sekiranya membentang kertas kerja,

menghadiri seminar, persidangan, bengkel, kursus)

Borang Cuti Rehat (Persendirian, Umrah & Hajf)

Surat dari Travel Agency (unfuk Umrah & Haji)

Salinan Borang Insuran Kesihatan (Borang asal perlu dihantar

ke Bhgn. Perhubungan & Kebajikan)

Lain-lain Lampiran (sekiranya ada)

" Catatan (untuk kegunaan Pefabat Canseleri):
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(@  Nama Persidangan / Seminar / Lawatan Rasmi / Kursus ;.. |

PERMOHONAN MENGHADIR! PERSIDANGAN, SEMINAR DAN LAWATAN ™ ~ |}
- RASMI/ PERSENDIRIAN KE LUAR NEGARA

o 5) Tujuan :

reamaar

()  Tempat hendak diadakan:

(d) Tempoh : Dari e ssns o] hingga-...........oooceremeene
(e ~ () Nama  Ketwa dan ___ —
_ Bilangan Peserta, jika ]
bilanganmya . TeBIN . e R
daripada seorang : __orang ‘ '
(i) Keterangan - K.etetangan Peserta (gunakan lampiran sekiranya ruang di bawah lidak mencukupi) :
Nama / No. Pekerja Pangkat / Gred
(i) Sebutkan sama ada pegawai — pegawai Kedutaan
Malaysia di negeri tempat Persidangan / Seminar / . _..ooeeeeeeseecsscaseenns A
Lawatan Rasmi -itu diadakan akan menyertal ____....c.....
Persidangan itu. Sekiranya menyertai nyatakan ...
mengapa kehadiran pegawai-pegawai dari-dari negeri
itu diperlukan :
() - Kekerapan Persidangan/Seminar / Lawatan Rasmi/ .

Kursus : e Teme e e

(@) Perbelanjaan ditanggung olehs oo, o

Jumlah kos perbelanjaan :
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‘No.Pekea . ... :

Jawatan

Bahagian / Fakult/
Cawangan

Bebeherapa kali pegawai tersebut di perenggan elii) telah menghadiri Persidangan / Seminar / Lawatan

Rasmi / Lawatan Rasmi / Kursus di Luar Negeri (gunakan lampiran.sekiranya iuang di bawah tidak mencukupi) |

)] Tahun ini (0. )¢ ... kali
' 1., Tujuan '
Tempat
Tempoh
2. Tujuan
- Tempat
Tempoh 5 S
()  Tehunlepas (20.__):......Kali
1. - Tujuan -
. Tempat
Tempoh
2. Tujuan LI ——
Tempat P ; — S e -
Tempoh 7
Taribh e eeeiemameneeeneane

*Tandatangan (Pemoton). . .



()  Faedahnya kepada Negara : .

(i) Kelulusan Kementerian Dalam .

Negeri dan Kementerian Luar

......

(Jika Persidangan /Seminar/Lawatan Rasmi itu diadakan di negara lsrael).

(i) - Saya mengesahkan bahawa maklumat-maklumat di atas. adalah. benar.

Tarikh:

(Nama Pegawai:

(Jawatan

*Tandatangan

()  UlasanKetuaJabatan:

*** Naib Canselor /KSU

Tarkh: oo
“Tandatangan Ketua Jabatan
(1) Kelulusan Pegawai Pengawal :
Tarkh: R R
***Tandatangan Naib Canselor / KSU
- " - .
* Pemohen
** Ketua Jabatan
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Lampiran A -
BORANG PERMOHONAN KE LUAR NEGARA DAN KEMUDAHAN PERLINDUNGAN
INSURANS KESIHATAN DI LUAR NEGARA ATAS URUSAN PERSENDIRIAN
[Pekeliling Perkhidmstan Bilangan 8 Tahun 2004}
1. Butir Diri Pegawal s i ' : .
) Nemg Pegawai; | T T | Tt o e e T
(iif) No. Kad‘Pcngenéian: (v? No. Pasport Antarabangsa
(vi) Alamat Jabatan dan No. Telefon: (vii) Alamat Rumah dan No. Telefon:
2. Butir Lawatan
(i) Negara dilawati: (ii) Tujuan Jawatan:| -
(iii) Jika negara-Komunis/Taiwan, nystakan rujukan surat kelulnsan s
Kementerian“Kesclamatan Dalam Negeri/Kementerian Luar Negerl sekiranya =
telah diperolehi: '
(iv) Tarikh lawatan daripada: (tarikh bertelak dari Malaysia) hingga (tarikh tiba di Malaysia)
.(v) Jumlah hari lawatan: | | hari, '
3. Permohonan Pegawai -
Saya mengzku bahawa maklumat di 1 dan 2-di atas ddalah benar dan memochon kelulusan untuk ke luar negara.
Terikh -+ - Nama penuh ' - Tandatangan

4. Keputusan Ketua Jabatan /Dekan/P engarah Kampus/Pusat/Institut/Bahagian/Umit
Permohonan-ke luar negara diluluskan/tidak diluluskan. .

Tarikh Nama penuh ' Tandatangan dan Cop Jabatan

5. Permohonan Keinudahan Perlindungan Insurans Kesihatan (jika .pegawal belum wmengpunakan kemudahan
perlindungan insurans kesihatan dalam tahun ini)

Saya ingin memohon kemudahan- perlindungan insurans kesihatan. Maklumat berkzitan permohonan kemudahan perlindungan#f™
insurans adalah seperti berilat:

(a) Butir Diri Waris

= - - ——e (iv) Alamat Rumah dan No. Telefon:
(i) Nama Waris: . . 1. e o e v s oot o5 e

(ii) No. Kad Pengenalan:

(iii) Hubungan dengan pegawai:

(b) Sila kemukakan tuatatan bayar-ai'j premium insurans kesihatan kepada alamat di bawah:







